\v/ Pardubicich dne 18.2.2025
Cj: SUSPK/11208/2024

Vyzva k podani nabidky na plnéni verejné zakazky malého rozsahu na sluzby s nazvem
»Administrator pro zastupovani zadavatele pfi zadavani verejnych zakazek 2025-2027“

Vazeny dodavateli,
v rdmci poptavkového fizeni vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby, zadavané mimo ramec zakona
€. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich pfedpist nebo podle jiné zdkonné
normy, ktera by mohla tento zakon v budoucnu nahradit (dale jen ,zakon®), Vés

vyzyvam

k podani nabidky a prokazani kvalifikace a poskytuji Vam tyto zadavaci podminky na uvedenou vefejnou
zakazku.

Nazev zakazky: Administrator pro zastupovani zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek 2025 —
2027

(1) Zakladni udaje o prikazci:

Nazev: Sprava a udrzba silnic Pardubického kraje, pfispévkova organizace
Zastoupeny: Ing. Zdenék Vasak, reditel

Sidlo: Doubravice 98, 533 53 Pardubice

IC: 00085031

DIC: CZ00085031

KontaKni 0soba Ve Veeeeh | |\, | o\, vasatkova, naméstkynd tseku feditele
| organizacnich

(2) Vymezeni predmétu plnéni verejné zakazky:

Zakladnim Ucelem poptavkového fizeni je uzavieni ramcové pfikazni dohody s jednim dodavatelem,
na jejimz zakladé budou uzavirany diléi objednavky sluzeb, spocivajicich v komplexnim zajisténi
administrace zadavacich fizeni vefejnych zakazek malého rozsahu, podlimitnich a nadlimitnich
vefejnych zakazek (dale i ,administrace”). Soucasti poskytovanych sluzeb bude i poskytovani
konzulta¢nich €innosti dle hodinové sazby. Bliz§i podrobnosti jsou uvedeny v ramcové pfikazni dohodé,
ktera jsou nedilnou soucasti této vyzvy. Ramcova pfikazni dohoda bude uzaviena do 31. 12. 2027 nebo
do vyCerpani limitu v hodnoté 1.999.000,- K& bez DPH.

Zakladni popis predmétu verejné zakazky

Predmétem verejné zakézky je poskytnuti sluzeb, spoc€ivajicich v administraci zadavacich fizeni. V
zakladnich podrobnostech se jedna zejména, nikoliv vSak vyluéné, o nasledujici ¢innosti:

a) ¢innosti spojené s pripravou zadavaciho Fizeni (tj. pfevzeti podkladl a pfiprava zadavacich
podminek),

b) ¢innosti spojené s povinnosti uverejhovani dle zakona,

C) ¢innosti spojené s prabéhem lhaty pro podani nabidek,

d) ¢innosti spojené s administraci pripravy, pribéhu a vystupl jednani komisi pro odtajnéni
nabidek, komisi pro posouzeni kvalifikace a hodnoticich komisi,

e) ¢innosti spojené s ukon¢enim zadavaciho Fizeni,

f) ¢innosti spojené se sumarizaci, usporadanim a pfedanim originald dokumentace bez

zbyte€ného odkladu po ukonéeni zadavaciho Fizeni,
9) ¢innosti spojené s pFipadnym feSenim opravnych prostfedkd uplatnénych ucastniky,



h) konzultaéni a odborna poradenska ¢innost souvisejici s vefejnymi zakazkami dle zakona,
poskytovani odborného poradenstvi souvisejiciho s vefejnymi zakazkami dle zakona na
zakladé pozadavku zadavatele — napf. zpracovani odbornych stanovisek ¢i rozbor(, provedeni
kontrol jinych zadavacich Fizeni apod.

Zadavatel v dobé vyhlaSeni predmétného poptavkového fizeni vychazi ze svého odborného odhadu
pro uvazované pocty zadavacich fizeni, postupl upravenych zakonem a poradenstvi, které souvisi s
oblasti vefejnych zakazek, a to v nasledujicim rozsahu:

Nazev sluzby Odhadovany pocet
zadavacich fizeni
Zakézka malého rozsahu 3
Zjednodusené podlimitni fizeni 3
Otevrené Fizeni 5
Uz§i Fizeni 1
Dynamicky ngkupni systém 3
Jednaci fizeni bez uverejnéni 1
Jednaci fizeni s uvefejnénim 1
Administrace minitendru 10
Konzultaéni a odborna poradenska ¢innost 200

Zadavatel nevyluCuje, a soucasné si vyhrazuje pravo, upravit po¢ty a prekvalifikovat pouziti nékterych
druhl zadavaciho fizeni, a to s pfihlédnutim ke svym aktualnim potfebam a podminkam pfi budouci
pripravé jednotlivych zadavacich fizeni. Zadavatel upozoriuje, ze €ast poskytnutych sluzeb muaze
souviset se zadavacimi fizenimi realizovanymi v rdmci projektt dotovanych ze strukturalnich fondd EU
a dalSich evropskych financnich nastrojd, a proto si vyhrazuje pravo pozadovat od dodavatele pInéni
nékterych jednotlivych sluzeb s pfihlédnutim k implementaénim pravidldm pfisluSnych dotacnich tituld.

Koéd CPV: 85312320-8
Predpokladana hodnota: 1.999.000,- K¢ bez DPH

Doba a misto plnéni:

Doba plnéni: od podpisu smlouvy do 31. 12. 2027
Misto pInéni: Ceska republika

(3) Kvalifikace:

Zadavatel pozaduje prokazat kvalifikaci v tomto rozsahu:

» Zakladni kvalifikaéni pfedpoklady:
— analogicky dle § 74 odst. 1 zakona, dodavatel prokaze splnéni zakladnich kvalifikacnich
predpokladu predlozenim Eestného prohlaseni, ze kterého bude zfejmé, ze splfuje zakladni
kvalifika¢ni predpoklady;

= Profesni kvalifikaéni pfedpoklady:
— analogicky podle § 77 odst. 1 zakona, s tim, Ze U€astnik dolozi vypis z obchodniho rejstfiku
¢i jiné obdobné evidence, ma — li v ni byt zapsén podle zvlastnich predpisu;

= Technické kvalifikaéni predpoklady:

Reference — seznam vyznamnych zakdzek




— Dodavatel predlozi formou €estného prohlaseni seznam vyznamnych zakézek (sluzeb)
realizovanych v poslednich 3 letech s uvedenim jejich rozsahu a doby poskytnuti. Dodavatel
spliiuje technicky kvalifikaéni pfedpoklad, pokud pFedlozi seznam vyznamnych zakazek
obsahujici alesponi:

(1) 1 vyznamnou sluzbu spocivajici v komplexnim poradenstvi/administraci podlimitni nebo
nadlimitni vefejné zakazky zadavané formou otevieného nebo uzsiho fizeni,

(2) 1 vyznamnou sluzbu spo¢ivajici v komplexnim poradenstvi/administraci podlimitni nebo
nadlimitni vefejné zakazky vedouci k uzavieni ramcové dohody,

(3) 1 vyznamnou sluzbu spocivajici v komplexnim poradenstvi nadlimitni nebo podlimitni
vefejné zakéazky na Casti.

(4) 1 vyznamnou sluzbu spocivajici v komplexnim poradenstvi a administrovani v rezimu
dynamického nakupniho systému

V seznamu vyznamnych zakazek budou uvedeny alespon tyto Udaje o vykazovanych vyznamnych
zakazkach:

— Nazev vyznamné zakazky

— Finanéni rozsah vyznamné zakazky
— Doba realizace vyznamné zakazky
— Kontakt pro mozné ovéreni Udaju

Realizaéni tym:

— analogicky dle § 79 odst. 2 pism. d) zakona s tim, ze UCastnik pfedlozi doklad o nejvy$Sim
dosazenym vzdélanim a odborné zpulsobilosti Ucastnika nebo vedoucich zaméstnancd nebo
osob odpovédnych za poskytovani sluzeb. Dodavatel splfiuje tento kvalifikacni pfedpoklad,
pokud ma k dispozici realizacni tym zahrnujici nejméné 2 osoby, které se budou podilet na
realizace této zakazky a které splfiuji tyto minimalni pozadavky:

(1) alespon 2 ¢lenové realiza¢niho tymu maji prokazatelnou praxi v oblasti vefejnych zakazek
v délce trvani alespon 5 let u jednoho ¢lena, 3 let u druhého ¢lena

(2) alespon 1 ¢len realizacniho tymu ma vysokoS$kolské vzdélani v magisterském studijnim
oboru pravo,

(3) alespon 1 ¢len realizaéniho tymu ma vysokoSkolské vzdélani v oboru ekonomie,

(4) alespon 1 ¢clen realizacniho tymu ma certifikdt na zadavani vefejnych zakazek
prostfednictvim elektronického néastroje, ktery odpovida pozadavkim zakona €. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakazek a provadécich predpist — predevSim vyhladky ¢.
260/2016 Sb., o stanoveni podrobnéjSich podminek tykajicich se elektronickych nastroju,
elektronickych Ukonu pfi zadavani verejnych zakazek a certifikatu shody.

Doklady k prokazani kvalifikace se predkladaji v kopii. Doklady prokazujici splnéni zakladnich
kvalifikacnich predpokladu a vypis z obchodniho rejstfiku nesméji byt k poslednimu dni, ke kterému ma
byt prokazano spinéni kvalifikace, starsi 90 kalendarnich dnu.

Ugastnici mohou k prokazani zakladnich kvalifikaénich predpokladt a profesnich kvalifikagnich
predpokladu vyuzit vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatell ne star§iho nez 3 mésice.

Ugastnici mohou k prokazani kvalifikadnich predpokladii vyuzit certifikatu vydaného v ramci systému
certifikovanych dodavatelll ne star§iho nez 1 rok.

VSechny doklady prokazujici spinéni kvalifikace staci predlozit v prosté kopii, v Ceském jazyce.
Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladd a vypis z obchodniho rejstfiku
nesmeji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prok&dzano spinéni kvalifikace, starsi 90 kalendarnich
dni.

(5) Pojisténi

Jednotlivé podminky pojisténi jsou vymezeny v €l. IV, odst. 4.6 Pfilohy ¢. 2 zadavaci dokumentace.
Zadavatel si v souladu s ustanovenim § 104 odst. 1 pism. a) zakona vyhrazuje pravo pozadovat po

dodavateli, jehoz nabidka bude v souladu s § 122 zakona vybrana jako ekonomicky nejvyhodnéjsi,
predlozeni pojistné smlouvy (pfipadné pojistného certifikatu ¢i jiného srovnatelného dokumentu) o



pojisténi odpovédnosti za Skodu zpusobenou dodavatelem treti osobé z dodavaného predmétu plnéni
s limitem min. 15 mil. K&, dale dle textu smlouvy.

(6) Hodnoceni nabidek:

Zadavatel hodnoti pfedloZzené nabidky podle zakladniho hodnoticiho kritéria nejnizsi nabidkové ceny
bez DPH.

Zpusob hodnoceni nabidek:

Nabidky budou sefazeny podle vySe nabidkové ceny v K€ bez DPH. Pro zadavatele ma nejvhodnéjsi
nabidka minimalni hodnotu.

V pfipadé rovnosti cenovych nabidek bude o pofadi nabidek rozhodovat ¢as doruceni nabidky, pfi¢emz
za vyhodné;jsi se bude povazovat nabidka doru¢end dfive.

Pfi neshodé cen uvedenych v Krycim listu, Cenové nabidce a navrhu Ramcové pfikazni dohody bude

hodnocena cena uvedena v navrhu Ramcové pfikazni dohody

(7) Pokyny pro podani nabidky — elektronicky nastroj

Verejna zakazka je zadavana elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK. Veskeré Ukony se
provadeji elektronicky, nestanovi-li Zadavatel v zadavacich podminkdch nebo v prabéhu
poptavkového Fizeni jinak.

Vice informaci k elektronickému nastroji viz https://ezak.suspk.cz.
Nabidky Ize zpracovat vyhradné v elektronické podobé.

Uchaze¢ poptavkového fizeni musi byt pro moznost komunikace se zadavatelem prostfednictvim
elektronického nastroje a pro podani nabidky registrovan jako dodavatel v certifikovaném
elektronickém nastroji E-ZAK.

Podrobné informace o registraci a ovladani elektronického nastroje E-ZAK (uzivatelska pfiruc¢ka pro
dodavatele a manual appletu elektronického podpisu) jsou dostupné na adrese: https://ezak.suspk.cz/.
Zadavatel upozornuje dodavatele, Ze registrace neni okamzita a podléha schvaleni administratorem
systému.

Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek jsou k dispozici na internetové adrese:
http://www.ezak.cz/fag/pozadavky-na-system

Komunikace a dal&i Ukony v Fizeni budou probihat vyhradné pisemnou formou a elektronicky
(prostfednictvim primarné elektronického nastroje). Zadavatel pozaduje, aby dodavatel kazdou
pisemnost, ktera neni podana pfimo prostfednictvim elektronického néstroje (profilu zadavatele)
oznacil nazvem vefejné zakazky a druhem pisemnosti (napf. zadost o vysvétleni, dolozeni dokladd,
namitky apod.) a adresoval na kontaktni osobu poptavkového Fizeni.

Paklize je v této dokumentaci uveden pozadavek na podepsani konkrétnich dokumentl pfi sou¢asném
nepfipusténi nahrazeni tohoto dokumentu jeho prostou kopii ¢i scanem, museji byt jednotlivé
dokumenty tvofici obsah nabidky, u nichz je podepsani osobou opravnénou zastupovat dodavatele
vyzadovano, opatfeny elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu dle zakona €.
297/2016 Sb., o sluzbach vytvérejicich daveéru pro elekironické transakce, ve znéni pozdéjsich
predpisl, popf. se musi jednat o autorizované konvertovany dokument ve smyslu zakona €. 300/2008
Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentd. Tento pozadavek je splnén i
v pfipadé, Ze celd nabidka (nikoliv kazdy jednotlivy dokument) je opatfen elektronickym podpisem
zalozeném na kvalifikovaném certifikatu osoby opravnéné zastupovat dodavatele.



Zadavatel si vyhrazuje, Ze rozhodnuti o vylou¢eni dodavatele bude zaslano pouze prostfednictvim
Elektronického nastroje.

Zadavatel si vyhrazuje, Zze oznameni o vybéru dodavatele bude zaslano pouze prostfednictvim
Elektronického néstroje.

Zadavatel si vyhrazuje, ze Rozhodnuti o zruSeni poptavkového fFizeni bude zasldno pouze
prostfednictvim Elektronického nastroje.

(8) Pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny, véetné platebnich a fakturaénich
podminek:

Nabidkovou cenou se pro Ucely zadavaciho fizeni rozumi celkova cena za provedeni a splnéni
predmétu vefejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty. Nabidkova cena musi obsahovat zisk a veSkeré
nutné naklady k fadné realizaci sluzeb, véetné v§ech nakladl souvisejicich (obecny vyvoj cen, dané,
pojisténi, veSkeré dopravni naklady, zvySené naklady vyplyvajici z obchodnich podminek apod.).

Uchazecem stanovena nabidkovéa cena bude stanovena jako:
— cena za poskytovani sluzeb uvedenych v zékladnim popisu predmétu verfejné zakazky body
a)-9),
— cena za poskytnuti poradenskych sluzeb, kterymi se rozumi sluzby uvedené v z&kladnim
popisu pfedmétu verfejné zakézky, bod h);

Uchazecem stanovena nabidkova cena bude ve struktufe pfilohy €. 3 této vyzvy. Pfiloha ¢. 3 bude
slouzit jako rozhodujici Udaj pro Ucely hodnoceni nabidek. Uchaze¢ ma povinnost vyplnit pfilohu €. 3
této vyzvy.

Platebni podminky:
Zadavatel neposkytne dodavateli na plnéni sluzeb finanéni zélohy.

Podrobné platebni podminky jsou uvedeny v pfiloze €.2 této vyzvy.

Obchodni podminky:
Podrobné obchodni podminky jsou uvedeny v pfiloze €.2 této vyzvy.

(9) Zpusob podani nabidek

Nabidku je nutné podat nejpozdéji do 3.3.2025 do 8:00 hodin, a to vyhradné prostrednictvim
elektronického nastroje E-ZAK na adresu poptavkového fizeni: https://ezak.suspk.cz/vz00001314

Zadavatel pfilohou vyzvy kpodani cenové nabidky predklada dodavatelim vzorové formulare
obsahujici pfedvyplnéné pozadavky Zadavatele, kterymi je podmifiovdna ucast dodavatell
v poptavkovém fizeni — viz Seznam pfiloh.

Dodavatel ve své nabidce predlozi vyplnény Kryci list nabidky, zavazny navrh Ramcoveé pfikazni
dohody, Cenovou nabidku, Cestné prohlaseni zakladni zpuisobilosti, Prohlaseni a zaruku
integrity a Prohlaseni k mezinarodnim sankcim. Na splnéni téchto podminek zadavatel trva.
Kazdy dodavatel muze podat pouze jednu nabidku. Uchaze¢ nesmi byt sou¢asné osobou, jejimz
prostfednictvim jiny uchaze¢ v poptavkovém Fizeni prokazuje kvalifikaci.

Cenovou nabidku Zadavatel doporucuje seradit do téchto oddilu:

- Kryci list nabidky

—  Prokazani kvalifikace

— Cenova nabidka

— Zavazny navrh Ramcové prikazni dohody podepsany opravhénym zastupcem dodavatele
(vé. formatu .doc)

— ProhlaSeni a zaruky integrity

— Prohlaseni k mezinarodnim sankcim




— Pripadné dalsi prilohy a doplnéni nabidky.

(10)Prava zadavatele:

Zadavatel si vyhrazuje pravo pfed rozhodnutim o vybéru dodavatele ovéfit informace uvadéné
dodavatelem v nabidce.

Zadavatel si vyhrazuje pravo poptavkoveé fizeni do doby uzavieni smlouvy zru$it bez uvedeni davodu.
Zadavatel neptipousti analogicky dle § 70 zakona variantni fe$eni nabidek. |

(11)Upozornéni k rezimu poptavkového rizeni

Tato vefejna zakazka je zakazkou malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, v platném znéni. Vefejna zakazka se Fidi pouze zasadami uvedenymi v § 6 zékona,
dalSi postupy tohoto poptavkového Fizeni nejsou stanovené zakonem.

+ 1 Digitélné podepsal
Ing. Zden€K ng. zdenek vasak

V EA k Datum: 2025.02.19
asa 07:17:21 +01'00"

Ing. Zdenék Vasak
feditel

Seznam pfiloh:

Pfiloha €. 1 Kryci list nabidky

Pfiloha €. 2 Zavazny navrh Ramcové pfikazni dohody
Pfiloha ¢. 3 Cenové nabidka

Pfiloha €. 4 Cestné prohlaseni zakladni zpusobilosti
Pfiloha €. 5 ProhlaSeni a zaruka integrity

Pfiloha ¢. 6 ProhlaSeni k mezinarodnim sankcim
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